
GESTIONE UTENTI 

Si trova in SERVIZI, Utilità Master 

In questa maschera si inseriscono gli utenti e si stabiliscono i profili: 

  

In alto si effettua la ricerca per User Id, accanto se si vogliono estrarre solo i Cancellati 

inserire il flag 

Nela lista appaiono User Id  - Nome – Cognome – Ente di appartenenza – Gruppo (Ica, 

comune, Ditte esterne, Fornitori) – Tipo Risorsa (in base al profilo) – Stato (Attivo o 

Bloccato) 

Per inserire l’utente premi Crea Utente 

Compilare Nome Cognome, User (cognome.iniziale del nome), password, mettere il Flag 

su Cambio Password alla prima login, Ente di appartenenza (se esterno Ica inserire il 

nome del comune, se Ica ed è appartenente ad una gestione inserire la gestione), Gruppo 

(comune, Ica, Ditte esterne..), tipo Risorsa (in base al profilo, Risorsa 0 del comune – 

Risorsa 2 operatore semplice, Risorsa 3 Supervisore), premere Crea 



 

Per aggiungere i comuni all’utente occorre premere il tasto Comune, selezionare i puntini 

accanto alla finestra 

e poi selezionare il comune 



 

Apparirà a questo punto il Codice Catastale del comune, mettere il flag sul tipo tributo 

(anche entrambi), catasto e Admin, su Ente solo se l’operatore è Basic Imu Tasi Tari. Poi 

selezionare il profilo Operatori ente, operatore Ica, Supervisore Ica, Basic… 

 


